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1. LISTA RESPONSABILITĂŢILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA ŞI APROBAREA EDIȚIEI ÎN 
CADRUL EDIŢIEI PROCEDURII OPERAŢIONALE 
 

 Operaţiunea Numele şi prenumele Funcţia Data Semnătura 

0 1 2 3 4 5 

1.1 ELABORAT Pintea-Enea Mirela Director – CEX MH 30.03.2025  

1.2 VERIFICAT Glăvan Mariana 
Inspector școlar-membru CA 

CEX MH 
31.03.2026  

1.3 AVIZAT Șerban Nicolae Membru SCIM 31.03.2026  

1.4. APROBAT Pintea-Enea Mirela Președinte CA CEX MH 31.03.2026  

 

2. SITUAŢIA EDIŢIILOR ŞI A REVIZIILOR ÎN CADRUL EDIŢIILOR PROCEDURII OPERAŢIONALE 
 

 
Ediţia sau, după caz, 

revizia în cadrul ediţiei 

Componenta 

revizuită 
Modalitatea reviziei 

Data de la care se aplică prevederile 

ediţiei sau reviziei ediţiei 

 1 2 3 4 

2.1 Ediţia I - - 02.05.2023 

2.2 Ediţia I – Revizia 1 - - 12.06.2023 

2.3 Ediţia I – Revizia 2 - - 20.05.2024 

2.4 Ediţia I – Revizia 3   27.03.2025 

2.5 Ediția - II   31.03.2026 

 

3. LISTA CUPRINZÂND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZĂ EDIŢIA SAU DUPĂ CAZ, REVIZIA DIN 
CADRUL EDIŢIEI PROCEDURII OPERAŢIONALE 

 

 Scopul difuzării 
Departament ⁄ 

Compartiment 
Funcţia Numele şi prenumele 

Data 

primirii 
Semnătura 

3.1 Aplicare Conducere Director CEX MH Pintea-Enea Mirela 31.03.2026 
Difuzare 

electronică 
3.2 Aplicare Conducere Membrii CA ai CEX MH Conform deciziei de 

numire a CA al CEX MH 
31.03.2026 
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3.3 Aplicare 

Comisia de 

evaluare 

potenţialului 

copiilor şi 

tinerilor 

capabili de 

performanţe 

înalte 

Inspector 

școlar/Profesori/profesor- 

psiholog 

Conform Deciziei I.Ș.J MH  de numire a 

Comisiei de evaluare 

 

3.4 Informare 

Conducerile 

școlilor / 

cadrele 

didactice/ 

elevii 

interesați  

Directori/profesori/elevi 15.06.2026 

3.5 
Aplicare / 

evidență / 

arhivare 

Secretariat 
 

Secretar 

 

Șipanu Veronica 

 

31.03.2026 

 

4. SCOPUL  

 Procedura stabilește modalitatea de înscriere și de selecție a elevilor, în vederea constiturii 

grupelor de performanţă la nivelul CEX MH în anul școlar 2026-2027, pentru pregătirea şi 

dezvoltarea copiilor şi tinerilor capabili de performanţe înalte.   

5. DOMENIUL DE APLICARE 

 Prezenta procedură este aplicabilă cadrelor didactice implicate și elevilor înscriși la selecţia 

de constituire unor grupe de performanţă pe discipline. 

6. DOCUMENTE DE REFERINŢĂ 

6.1.  Legea Educaţiei Naţionale nr. 1 / 2011, cu modificările şi completările ulterioare; 

6.2. Legea Învățământului Preuniversitar nr.198/2023; 

6.3.  Regulamentul de organizare și funcționare a centrelor județene de excelență/Centrului 

Municipiului București de Excelență, aprobat prin OME nr. 7310/2024; 

6.4.  OMEC nr. 5956/4.11.2020 privind înființarea centrelor județene de excelență/Centrului 

Municipiului București de Excelență. 

6.5. Ordinul nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al 

entităţilor publice; 

6.6. Instrucțiuni nr. 1 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitară la nivelul unităţilor de învăţământ 

preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevăzut în Codul controlului intern managerial al 

entităţilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018; 
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7.  DEFINIŢII ȘI ABREVIERI 

 7.1. Definiții 

Procedură – prezentarea formalizată, în scris, a tuturor paşilor ce trebuie urmaţi, a metodelor 

de lucru stabilite şi a regulilor de aplicat în vederea realizării activităţii, cu privire la aspectul 

procesual. 

Ediţie a unei proceduri - forma iniţială sau actualizată, după caz, a unei proceduri operaţionale, 

aprobate şi difuzate. 

Revizia în cadrul unei ediții – acţiunile de modificare, adăugare, suprimare a uneia sau mai 

multor     componente ale unei proceduri operaţionale, acţiuni ce au fost aprobate şi difuzate. 

     7.2. Abrevieri 

MEC – Ministerul Educaţiei și Cercetării 

ISJ MH – Inspectoratul Şcolar Judeţean Mehedinți 

CEX MH - Centrul Județean de Excelență Mehedinți  

IS – Inspector școlar 

CA CEX MH – Consiliul de Administraţie al Centrului Județean de Excelență Mehedinți 

PO – Procedură operaţională 

 

8.   DESCRIEREA ACTIVITĂŢILOR ŞI A RESPONSABILITĂŢILOR 

8.1. Centrul Județean de Excelență MEHEDINȚI organizează anual pentru constituirea, funcţionarea 

şi pregătirea grupelor de excelenţă performanţă la disciplinele la care se organizează olimpiade 

naţionale şi internaţionale., activități de identificarea și selectarea a copiilor și tinerilor capabili de 

performanțe înalte. Selectarea copiilor şi tinerilor capabili de performanţe înalte se face prin 

utilizarea următoarelor procedee şi instrumente: profiluri psihocomportamentale, desemnări făcute 

de profesori şi/sau de grupul de prieteni, studii de caz, chestionare, teste psihologice de aptitudini 

şcolare, individuale şi colective, teste de inteligenţă, teste de creativitate, teste de aptitudini 

speciale, analiza activităţii şcolare, teste de evaluare a nivelului cognitiv la disciplina la care doresc să 

participe la pregătire, interviuri. 

În anul școlar 2026-2027, la nivelul CEX MH, înscrierea și selecția elevilor se va face pentru 

constituirea grupelor de performanță la disciplinele: 

 Limba și literatura română – nivel primar, gimnazial, liceal 

 Limba greacă (neogreacă) 

 Limba engleză 

 Limba franceză 

 Matematică – nivel primar, gimnazial, liceal 
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 Biologie                                                          

 Chimie                                                                          

 Fizică                                                                          

 Geografie                                                          

 Informatică                                                                      

 Istorie                                                            

 Discipline tehnice                                                               

Elevii înscriși în anul școlar 2025–2026 sunt reînscriși automat pentru anul școlar 2026–2027, 

fără a fi necesară participarea la selecție. Elevii care doresc retragerea din Cadrul CEX MH trebuie să 

depună o cerere scrisă adresată conducerii CEX MH. 

Elevii care doresc să se înscrie la selecție, trebuie să facă parte din cel puțin una dintre 

următoarele categorii: 

 În ultimii 3 ani școlari, au fost calificați la concursurile internaționale de specialitate, la faza 

națională a olimpiadei/concursurilor corespunzătoare disciplinei vizate sau la concursuri 

naționale recunoscute de MEC; 

 Au obţinut premii și mențiuni la faza județeană/faza națională a Olimpiadei de profil, în 

ultimii 3 ani de studiu; 

8.2. Înscrierea elevilor se realizează în perioada prevăzută în Calendarul privind înscrierea și selecția 

elevilor pentru constituirea grupelor de performață la nivelul Centrului Județean de Excelență 

Mehedinți (Anexa 1), în două etape;  

8.3. Înscrierea se face de către elev/părinte/tutore/reprezentant legal, prin completarea unei Cereri 

de înscriere pentru selecția elevilor în cadrul CEX Mehedinți - an școlar 2026 - 2027 (Anexa 2) 

Toate documentele justificative (diplome și premii obținute în ultimii 3 ani școlari) vor fi anexate 

cererii de înscriere și selecție (Anexa 2). 

 

8.4. Identificarea, înscrierea și selecția elevilor se face și pe parcursul anului școlar 2026 – 2027, în 

funcție de numărul de locuri disponibile. 

8.5. Selecția copiilor și tinerilor capabili de performanțe înalte în cadrul Centrului Județean de 

Excelență   MEHEDINȚI cuprinde următoarele probe: 

a)   Evaluarea documentelor justificative, conform grilei de evaluare  (Anexa 3); 

Punctajul minim pentru a fi declarat admis este de 50 de puncte. 

b)   Susținerea online a unui test de evaluare a nivelului cognitiv la disciplina la care doresc să 

participe la pregătire. 

Admiterea în grupa de performanță se realizează în ordinea descrescătoare a punctajelor obţinute. 

Evaluarea potenţialului copiilor şi tinerilor capabili de performanţe înalte se realizează de către o 

comisie numită la propunerea CA CEX MH, prin decizia inspectorului şcolar general, constituită după 

cum urmează:  
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a) inspectorul şcolar care coordonează disciplina/aria curriculară pentru care urmează a se constitui 

grupele de pregătire - preşedinte; 

b) câte 2 profesori în specialitatea pentru care urmează a se constitui grupele de pregătire;  

c) un profesor-psiholog. 

8.6. Pentru fiecare disciplină, va fi constituită astfel câte o comisie care va elabora subiectele pentru 

fiecare an de studiu la care se organizează selecție, dacă este cazul. 

8.7. Principalele atribuții ale Comisiei de evaluare, pe fiecare disciplină, sunt: 

-  Evaluează documentele justificative (diplome de participare, premii și mențiuni, recomandarea 

profesorului/inspectorului școlar), conform grilei de evaluare (Anexa 4); 

- Elaborează subiectele pentru susținerea online a testului de evaluare a nivelului cognitiv al elevilor 

la disciplina pentru care s-au înscris, pentru fiecare an de studiu, și evaluează potențialul copiilor.   

- Înregistrează rezultatele finale ale evaluării potențialului elevilor înscriși, prin realizarea unui 

clasament și transmiterea acestuia către CA al CEX MH, spre validare și constituire a grupelor de 

performanță.   

 8.8. Afișarea rezultatelor finale privind constituirea grupelor de performanţă pe discipline se va face  

pe site-ul CEX MH, conform clendarului de înscriere și selecție. 

 

       9.  ÎNREGISTRĂRI ANEXE 

 

Cod anexă Denumire 
Nr. 

pagini 
Durata păstrării 

Anexa 1 
Cerere de înscriere pentru selecția elevilor în 

cadrul CEX Mehedinți - an școlar 2026 - 2027 
1 Permanent  

Anexa 2 Calendarul activităților de selecție 1 Permanent 

Anexa 3 Grilă de evaluare – documente justificative 1 Permanent 
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ANEXA 1 - Cere de înscriere pentru selecția elevilor în cadrul CEX Mehedinți - an școlar 2026 - 2027  

 

Doamnă Director, 

 

Subsemnatul/Subsemnata .........................................................., părinte/tutore legal al 

elevului/elevei .........................................................., născut(ă) la data de ................................, în 

clasa ............, la unitatea de învățământ .........................................................., domiciliat(ă) în 

.........................................................., telefon .........................................................., e-mail 

.........................................................., vă rog să aprobați înscrierea elevului/elevei la selecția 

organizată în cadrul Centrului Județean de Excelență Mehedinți la disciplina 

_________________________, pentru anul școlar 2026–2027. 

Elevul/eleva pentru care solicit înscrierea deține rezultate deosebite la olimpiade și/sau 

concursuri școlare, pentru care anexez documente justificative. 

Anexez, după caz: 

 copii ale diplomelor obținute la olimpiade și concursuri școlare; 

 copii ale adeverințelor/certificatelor care atestă rezultatele obținute; 

 alte documente relevante care dovedesc performanțele școlare ale elevului/elevei. 

Declar că datele furnizate sunt reale și complete și îmi exprim acordul pentru prelucrarea 

datelor cu caracter personal în scopul soluționării cererii. 

 

 

Data:                                                                  Semnătura părintelui/tutorelui legal:  

 

 

 

Doamnei Director a Centrului Județean de Excelență Mehedinți 
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ANEXA 2- CALENDARUL privind  înscrierea și selecția elevilor pentru constituirea grupelor de 

performanţla nivelul Centrului Județean de Excelență Mehedinți  

 15 - 19 iunie 2026 – Înscrierea elevilor; 

 22 - 26 iunie 2026- Evaluarea potenţialului copiilor şi tinerilor capabili de 

performanţe înalte; 

 26 iunie 2026 – Afișarea rezultatelor privind constituirea grupelor de performanţă pe 

discipline; 

 29 iunie 2026 - Publicarea listei cu locurile rămase libere pentru etapa a doua a 

selecției;  

 7 - 11 septembrie 2026 –Înscrierea elevilor pentru locurile rămase libere; 

 14 septembrie 2026 - Evaluarea potenţialului copiilor şi tinerilor capabili de 

performanţe înalte; 

 14 septembrie 2026 – afișarea rezultatelor finale privind constituirea grupelor de 

performanţă pe discipline. 
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ANEXA 3 

GRILĂ DE EVALUARE 
DOSAR DIPLOME ȘI PREMII 

 
Numele şi prenumele elevului  ________________________________________________________ 

Unitatea de învățământ ______________________________________________________________ 

Disciplina pentru care s-a înscris _______________________________________________________ 

Nr. 

crt. 

Premii/locul obținut Punctaj  

maxim 

Punctaj 

realizat 

1. 

 

 

 

La nivel județean   

Locul I 60 p  

Locul II 50 p  

Locul III 40 p  

Mențiune 30 p  

2. La nivel național   

Locul I 90 p  

Locul II 80 p  

Locul III 70 p  

Mențiune 65 p  

TOTAL 100 p  

                      COMISIA DE EVALUARE: 

________________________________________________________ 

________________________________________________________ 

________________________________________________________________________ 
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     10.  CUPRINS 

 

Numărul 

componentei în 

cadrul 

procedurii 

operaționale 

Denumirea componentei în cadrul procedurii operaționale Pagina 

1.  Lista responsabilităţilor cu elaborarea, verificarea şi aprobarea 

ediției în cadrul ediţiei procedurii operaţionale 

2 

2.  Situaţia ediţiilor şi a reviziilor în cadrul ediţiilor procedurii 

operaţionale 

2 

3.  Lista cuprinzând persoanele la care se difuzează ediţia sau după 

caz, revizia din cadrul ediţiei procedurii operaţionale 

2 

4.  Scopul 3 

5.  Domeniul de aplicare 3 

6.  Documente de referință 3 

7.  Definiții și abrevieri 4 

8.  Descrierea activităților și a responsabilităților 4 

9.  Înregistrări anexe 6 

10.  Cuprins 10 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


