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Centrul Judetean de Excelentd Mehedinti, cu sediul in mun. Dr. Tr. Severin, Bld. Carol I nr. 24, jud.
Mehedinti, organizeaza concurs pentru ocuparea unor functii contractual vacante in conformitate cu
prevederile H.G. nr. 1336/ 28.10.2022, respectand prevederile OUG 107/2024, dupa cum urmeaza:

DENUMIREA POSTULUI: Secretar institutie de invatamant IS
NUMARUL POSTURILOR: 1 post vacant cu 0,25 norma

NIVELUL POSTULUI: functie de executie
COMPARTIMENT/STRUCTURA: Didactic -auxiliar

DURATA TIMPULUI DE LUCRU: 2 ore pe zi; 10 de ore pe sdptiména
PERIOADA: nedeterminata

DENUMIREA POSTULUI: Administrator financiar IS
NUMARUL POSTURILOR: 1 post vacant cu 0,25 norma

NIVELUL POSTULUI: functie de executie
COMPARTIMENT/STRUCTURA: Didactic -auxiliar

DURATA TIMPULUI DE LUCRU: 2 ore pe zi; 10 de ore pe saptamana
PERIOADA: nedeterminata

Conditiile generale de participare sunt cele prevazute de art. 15 la H.G. nr. 1336/ 28.10.2022 pentru
aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual din
sectorul bugetar platit din fonduri publice.

Pentru a ocupa un post contractual vacant candidatii trebuie sa indeplineasca urmatoarele conditii
generale, conform art. 15 al Regulamentului-cadru aprobat prin Hotararea Guvernului nr. 1336/
28.10.2022:

a) are cetdfenia romanad sau cetdtenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat parte la
Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetatenia Confederatiei Elvetiene;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

¢) are capacitate de muncéd in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul muncii.
republicatd, cu modificarile si completéarile ulterioare;

d) are o stare de sadndtate corespunzitoare postului pentru care candideazi. atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

e) indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dupa caz, alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs;

f) nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra securitatii nationale,
contra autoritafii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de fals ori contra
infaptuirii justitiei, infractiuni savarsite cu intentie care ar face o persoana candidati la post incompatibila
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cu exercitarea functiei contractuale pentru care candideaza. cu exceptia situatiei in care a intervenit
reabilitarea;

g) nu executd o pedeapsd complementara prin care i-a fost interzisa exercitarea dreptului de a ocupa
functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfasura activitatea de care s-a folosit pentru savarsirea
infractiunii sau fata de aceasta nu s-a luat masura de siguranta a interzicerii ocuparii unei functii sau a
exercitarii unei profesii;

h) nu a comis infractiunile prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul
national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor
persoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si
functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile ulterioare, pentru domeniile
prevazute la art. 35 alin. (1) lit. h).

Conditiile specifice necesare in vederea participarii la concurs si a ocuparii functiei contractuale stabilite
pe baza atributiilor corespunzatoare postului Secretar institutie de invatamant IS sunt:

e Studii: superioare cu diploma de licenta in specialitatea postului

e Vechimea in muncéd: minim 10 ani

e Vechime in specialitatea postului: minim 3 ani

e Cunostinte de utilizare si operare PC;

e Cunostinte de utilizare a softurilor specifice activitatii din invatamant: EDUSAL. REVISAL.
SIIIR

e Constituie avantaj: experienta profesionala in unitati de invatamant

Conditiile specifice necesare in vederea participarii la concurs i a ocuparii functiei contractuale stabilite
pe baza atributiilor corespunzitoare postului Administrator financiar IS sunt:

e Studii: superioare cu diploma de licenta in specialitatea postului

e Vechimea in munca: minim 10 ani

e Vechime in specialitatea postului: minim 3 ani

e Cunostinte de utilizare si operare PC

e Cunostinte de accesare platforme specifice (SICAP, FOREXBURG, ELCEB, EXPERT
BUGETAR, SPV, BANCI etc.);

e Constituie avantaj: experienta profesionala in unitati de invatamant

Pentru inscrierea la concurs candidatii vor depune un dosar care va contine urmitoarele documente:

a) formular de inscriere la concurs, conform modelului prevazut la anexa nr. 2 a Regulamentului-
cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, aflate in
termen de valabilitate;

¢) copia certificatului de casatorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de nume.
dupa caz;
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d) copiile documentelor care atesta nivelul studiilor si ale altor acte care atesta efectuarea unor
specializari, precum si copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor specifice ale postului
solicitate de autoritatea sau institutia publica;

e) copia carnetului de munca, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata, care sa
ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului;

f) certificat de cazier judiciar sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

g) adeverintd medicala care sd ateste starea de sdnatate corespunzatoare, eliberata de catre medicul
de familie al candidatului sau de catre unitatile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni anterior derularii
concursului;

h) certificatul de integritate comportamentald din care sd reiasad ca nu s-au comis infractiuni
prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national automatizat cu privire la
persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum
si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului National de Date
Genetice Judiciare, cu modificdrile ulterioare, pentru candidatii inscrisi pentru posturile din cadrul
sistemului de invatdmant, sindtate sau protectie sociala, precum si orice entitate publica sau privata a carei
activitate presupune contactul direct cu copii, persoane in varsta, persoane cu dizabilitati sau alte categorii
de persoane vulnerabile ori care presupune examinarea fizicd sau evaluarea psihologica a unei persoane:

1) curriculum vitae, model comun european.

CALENDARUL DE DESFASURARE A CONCURSULUI CE VA FI ORGANIZAT LA SEDIUL
INSTITUTIEI:

Nr. ip— Data

-y Activitati

| Publicarea anuntului 14.11.2024

' Data limita pentru depunerea dosarelor de 28.11.2024, ora 15.00

participare la concurs la adresa:

Centrul judetean de Excelentd Mehedinti, cu
sediul in mun. Dr. Tr. Severin, Bld. Carol I
nr. 24, jud. Mehedinti

3. | Selectia dosarelor de cdtre membrii comisiei 02.12.2024, ora 10.00

de concurs

2 2
4. | Afisarea rezultatelor selectiei dosarelor 02132024, om. 10.00

Depunerea contestatiilor privind 04.12.2024, interval orar 8.00 - 10.00
rezultatele selectiei dosarelor

2202
6. | Afisarea rezultatului solufionarii contestatiilor s LE A, or 1O

7. | Sustinerea probei scrise 06.12.2024, ora 10.00

2.202
8. | Afisarea rezultatului probei scrise 00.15.2004, orm 1000
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9 Depunerea contestatiilor privind 09.12.2024, interval orar 8.00 - 10.00
" | rezultatele probei scrise
2.202
10. | Afisarea rezultatului solutionarii contestatiilor v L2200y om 15.00
. " C 10.12.2024, ora 10.00
11. | Sustinerea interviului
2:2
12. | Comunicarea rezultatelor dupa sustinerea 5, AR e 100
interviului
2.2024. i ¥ >
13. | Depunerea contestatiilor privind rezultatul FLAEA0R, ivergl poan 800 = I2ER
interviului
2.2
14. | Afisarea rezultatului solufionarii contestatiilor 1A 2200, Gt Lol
2
15. | Afisarea rezultatului final al concursului 11422004, e 1690

BIBLIOGRAFIA

la concursul organizat in vederea ocuparii postului vacant Secretar institutie de invatamant IS

Legea Invatamantului Preuniversitar nr. 198/2023;

OME nr. 7310/2024 - Regulament de organizare si functionare a Centrului National pentru
Excelentd, a centrelor judetene de excelentd/Centrului Municipiului Bucurestipentru Excelenta si a
centrelor nationale de performanta pentru discipline sportive

OME nr. 4634/10.07.2024, pentru aprobarea Regulamentului privind regimul actelor de studii si al
documentelor scolare gestionate de unitétile de Tnvatamant preuniversitar;

Legea 16/1996 Legea Arhivelor Nationale, republicata;

Ordin nr. 5.379/7.09.2022 pentru aprobarea criteriilor generale de acordare a burselor elevilor din
invatamantul preuniversitar;

HOTARARE Nr. 1336/2022 din 28 octombrie 2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru
privind organizarea §i dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar platit din
fonduri publice;

Legea 53/2003 Codul Muncii cu modificarile §i completarile ulterioare;

OME nr. 5707/2024 privind aprobarea Statutului elevului;

Legea cadru 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice, cu modificarile si
completarile ulterioare;

H.G.905/2017 privind Registrul general de evidenta al salariatilor REVISAL, cu modificarile si
completarile ulterioare; HG nr. 598/2018 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
stabilirea salariilor de baza pentru functiile didactice de conducere si didactic auxiliar:

HG 38/2024 pentru modificarea anexelor nr. 1 si 2 la Normele metodologice privind stabilirea
salariilor de baza pentru functiile didactice de conducere de director si director adjunct din
invatdmantul preuniversitar de stat, precum si pentru stabilirea categoriilor de unitati de invatamant
preuniversitar de stat in care se normeaza functiile de conducere didactice auxiliare de contabil-sefl

si secretar-sef, cu nivel de studii S/M, si nivelul salariilor de baza aferente acestora. aprobate prin
HG nr. 598/2018
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TEMATICA

la concursul organizat in vederea ocuparii postului vacant Secretar institutie de invatdmant IS

Organizarea sistemului de Tnvatdmant preuniversitar;

Incadrarea personalului in invitamantul preuniversitar;

Particularitati ale salarizarii in invatamantul preuniversitar;
Documente scolare;

Arhivarea si circuitul documentelor;

e Intocmirea si gestionarea bazelor de date EDUSAL, REVISAL, SIIIR;

BIBLIOGRAFIA
la concursul organizat in vederea ocuparii postului vacant Administrator financiar IS

e Legea Invatamantului preuniversitar nr. 198/2023;

e Legea 161/2003, privind unele masuri pentru asigurarea transparentei in exercitarea

demnitatilor publice, a functiilor publice si in mediul de afaceri, prevenirea si sanctionarea coruptiei.

Legea nr. 500/2002 a finantelor publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice;

Legea nr. 53/2003 — Codul Muncii, cu modificarile si completdrile ulterioare;

Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice;

e HG nr. 598/2018 pentru aprobarea Normelor metodologice privind stabilirea salariilor de baza
pentru functiile didactice de conducere si didactic auxiliar;

e HG 38/2024 pentru modificarea anexelor nr. 1 si 2 la Normele metodologice privind stabilirea
salariilor de baza pentru functiile didactice de conducere de director si director adjunct din
invatamantul preuniversitar de stat, precum si pentru stabilirea categoriilor de unitati de invatamant
preuniversitar de stat in care se normeaza functiile de conducere didactice auxiliare de contabil-sel
si secretar-sef, cu nivel de studii S/M, si nivelul salariilor de baza aferente acestora, aprobate prin
HG nr. 598/2018

e O.M.F.P nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii
elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;

e O.M.F.P. nr. 1792/2002 pentru aprobarea normelor metodologice privind angajarea, lichidarea.
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea
angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile si completarile ulterioare:

e O.M.F.P.nr.3192/2019 privind modificarea si completarea O.M.F.P. nr. 517/2016 pentru aprobarea
de proceduri aferente unor module care fac parte din procedura de functionare a sistemului national
de raportare — Forexebug;

e O.M.F.P.nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea
controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care
desfdsoara activitatea de control financiar preventiv propriu, cu modificarile si completarile
ulterioare;

e OM.F.P. nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si

......

publice si instructiunile de aplicare a acestuia, aprobate prin Ordinul ministrului finantelor publice
nr. 1917/2005;
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Ordinul nr, 19542005 pentru oprobarca Clasificatiel indicatoritor privind finanfele publice. cu
madificirile 5i completdrile ulterioare;

UG, e, 13872005 privind concediile §i indemnizagiile de asigurdri sociale de sinitate:

Ordinul nr. 6292009 pentru sprobarea Normelor metodologice privind intoemirea i depunerea
situngiilor finaneisre trimestriale ale institugiilor publice, cu modificdrile 1 completirile ulterioare:
Ordinul nr. 720/2014 pentru aprobarea Nomelor metodologice privind execulin bugetelor de
veniturl 3i cheltuieli ale insttutiilor publice, cu modificirile 51 completirile ulierioare;

ORDIN nr. 2634/05.11.20135 (Monitorul Oficial 910/09.12.2015) privind documentele financiar-
contubile;

OME nr. 731072024 - Regulsment de organizore i funciionsre 8 Centrului Nojional pentru
Excelentd, & centrelor judefene de exceleni@Centrului Municipinlu Bucurestipentru Excelenil 4i o
centrelor najionale de performantd pentru discipline sportive

TEMATICA
la concursul organizat in vederea ocupdrii postulul vacant Administrator financiar 1S

Chrgunizarea contabilitifil la onitifile de invai@mint. respectiv inregistririle contabile &
documentele in bagn clirora se fae acesten, referitor la:

«  Conahilimtes setivelor fixe:

» Inregistrares amortizirii;

s Inchiderea conturilor sk stabilirea rezultatului patrimonial;

+  Contabilitatea decontirilor cu persenalul;

»  Contabilitaten materinlelor de notura obiectelor de inventar;

+  Oiperatiunile privind decontirile cu furnizorii;

+  Operatiunile privind decontiinle cu clientii;

o Conturi la Trezoreria Statului s biimei;

¢ Inventurieren patrmonivlui institugiilor publice:

s Documente justificative care stau ln baza Inregistririlor In contabilitnte i platraren lor

+  Angajores, lichidorea, ordonanfarca si plats chelwielilor institugiilor publice precum si
organiane, eviden|a si raportares angajamentelor bugetare 5i legale;

» Finanpirea §i baxa materiald o inviiimintului preuniversitar;

«  Exercitores controlulul Ananciar preventiv;

o Achizifin directd, licitajia deschisd si licitajin restrinsd.

Informatii suplimientare s¢ pol obfine de la sediul institugiei din Mun. De Tr.Severin, bid. Carol | ar 24,

Jud, Mehedinti si pe website: www.cex-mehedinji.ro, ln adresa de e-mail secretmnutimeex-mehedmtl.ro sau
prin persoana de contect: Lilioe Marin Cristing Doina, funcfia - informatician, la numral de telefon -
(770836337, wilnic intre orele 8:00-10:00.,

Semnilturd §i Stampili
Diirector. Mirela Pintea-Enen

Bl Cam |, M, 24 Dr Tr. Sevesin, Mehedin
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