
CENTRUL JUDETEAN DE
EXCELENTÅ MEHEDINTI

CENTRULJUDETEANDE EXCELENTÅMH
INTRARE

iE$lRE

12. LUNA

MINISTERUL EDUCATIEI

ANU NT
Centrul Judeteande Excelen!äMehedinti, cu sediul in mun. Dr. Tr. Severin, Bld. Carol I nr. 24, jud.

Mehedinti, organizeazä concurs pentru ocuparea unor func!ii contractual vacante in conformitate cu
prevederile H.G. nr. 1336/28.10.2022, respectånd prevederile OUG 107/2024, dupä cum urmeazä:

DENUMIREA POSTULUI: Secretar institutie de invätämånt IS
NUMÄRUL POSTURILOR: 1 post vacant cu 0,25 normä

NIVELUL POSTULUI: functiede execu!ie

COMPARTIMENT/STRUCTURÄ: Didactic -auxiliar

DURATA TIMPULUI DE LUCRU: 2 ore pe Zi; 10 de ore pe säptämånä

PERIOADA: nedeterminatä

DENUMIREA POSTULUI: Administrator financiar IS

NUMÄRUL POSTURILOR: 1 post vacant cu 0,25 normä

NIVELUL POSTULUI: functiede executie

COMPARTIMENT/STRUCTURÄ: Didactic -auxiliar

DURATA TIMPULUI DE LUCRU: 2 ore pe Zi; 10 de ore pe säptämänä

PERIOADA: nedeterminatä

Conditiile generale de participare sunt cele preväzute de art. 15 la H.G. nr. 1336/28.10.2022 pentru
aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea dezvoltarea carierei personalului contractual din
sectorul bugetar plätit din fonduri publice.

Pentru a ocupa un post contractual vacant candidatii trebuie sä indeplineascä urmätoarele conditii
generale, conform art. 15 al Regulamentului-cadru aprobat prin Hotärårea Guvernului nr. 1336/

28.10.2022:
a) are cetä!enia romånäsau cetä!enia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat parte la

Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetä!enia Confederatiei Elve!iene;
b) cunoa$elimba romånä, scris si vorbit;
c) are capacitate de muncä in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul muncii,

republicatä, cu modificärile completärile ulterioare;
d) are o stare de sänätate corespunzätoare postului pentru care candideazä, atestatä pe baza

adeverinteimedicale eliberate de medicul de familie sau de unitä!ile sanitare abilitate;
e) indepline$e conditiile de studii, de vechime in specialitate dupä caz, alte condi!ii specifice

potrivit cerin!elorpostului scos la concurs;
f) nu a fost condamnatä definitiv pentru sävår$reaunei infractiuni contra securitä!ii nationale,

contra autoritätii, contra umanitätii, infrac!iuni de corup!ie sau de serviciu, infractiuni de fals ori contra

infäptuirii justi!iei, infractiuni sävår$te cu inten!ie care ar face o persoanä candidatä la post incompatibilä
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cu exercitarea func!iei contractuale pentru care candideazä, cu exceptia situa!iei in care a intervenit
reabilitarea;

g) nu executä o pedeapsä complementarä prin care i-a fost interzisä exercitarea dreptului de a ocupa
functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfä}uraactivitatea de care s-a folosit pentru sävår$rea
infrac!iunii sau fatä de aceasta nu s-a luat mäsurade siguran!ä a interzicerii ocupärii unei func!ii sau a

exercitärii unei profesii;
h) nu a comis infractiunile preväzute la art. I alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul

national automatizat cu privire la persoanele care au comis infrac!iuni sexuale, de exploatare a unor
persoane sau asupra minorilor, precum ii pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si
functionareaSistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificärile ulterioare, pentru domeniile
preväzute la art. 35 alin. (1) lit. h).

Condiliile specifice necesare in vederea participärii la concurs a ocupärii functiei contractuale stabilite
pe baza atributiilor corespunzätoare postului Secretar institutiede invä!ämånt IS sunt:

•

Studii: superioare cu diploma de licentä in specialitatea postului
Vechimea in muncä: minim 10 ani
Vechime in specialitatea postului: minim 3 ani

Cun0itinte de utilizare operare PC;
Cuno$in!e de utilizare a softurilor specifice activitä!ii din invä!ämånt:EDUSAL, REVISAL,
SIIIR

Constituie avantaj: experienta profesionalä in unitäti de invä!ämånt

Conditiile specifice necesare in vederea participärii la concurs $i a ocupärii functiei contractuale stabilite
pe baza atribu!iilor corespunzätoare postului Administrator financiar IS sunt:

•

Studii: superioare cu diploma de licentäin specialitatea postului
Vechimea in muncä:minim 10 ani

Vechime in specialitatea postului: minim 3 ani

Cuno$in!e de utilizare si operare PC
Cun0itinte de accesare platforme specifice (SICAP, FOREXBURG, ELCEB, EXPERT
BUGETAR, spv, BÄNCI etc.);
Constituie avantaj: experien!a profesionalä in unitä!i de invä!ämånt

Pentru inscrierea la concurs candida!ii vor depune un dosar care va contine urmätoarele documente:
a) formular de inscriere la concurs, conform modelului preväzut la anexa nr. 2 a Regulamentului-

cadru privind organizarea ii dezvoltarea carierei personalului contractual;
b) copia actului de identitate sau orice alt document care atestä identitatea, potrivit legii, aflate in

termen de valabilitate;
c) copia certificatului de cäsätorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de nume,

dupä caz;
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d) copiile documentelor care atestä nivelul studiilor si ale altor acte care atestä efectuarea unor
specializäri, precum copiile documentelor care atestä indeplinirea conditiilor specifice ale postului
solicitate de autoritatea sau institutia publicä;

e) copia carnetului de muncä, a adeverin!eieliberate de angajator pentru perioada lucratä, care sä
ateste vechimea in muncä ii in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului;

f) certificat de cazier judiciar sau, dupä caz, extrasul de pe cazierul judiciar;
g) adeverin!ä medicalä care sä ateste starea de sänätate corespunzätoare, eliberatä de cätre medicul

de familie al candidatului sau de cätre unitä!ile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni anterior derulärii
concursului;

h) certificatul de integritate comportamentalä din care sä reiasä cä nu s-au comis infrac!iuni
preväzute la art. I alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national automatizat cu privire la
persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum

pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea ii functionareaSistemului Navional de Date
Genetice Judiciare, cu modificärile ulterioare, pentru candida!ii inscriii pentru posturile din cadrul

sistemului de invä!ämånt, sänätate sau protectie socialä, precum ii orice entitate publicä sau privatä a cärei
activitate presupune contactul direct cu copii, persoane in vårstä, persoane cu dizabilitäti sau alte categorii
de persoane vulnerabile ori care presupune examinarea fizicä sau evaluarea psihologicä a unei persoane;

i) curriculum vitae, model comun european.
CALENDARUL DE DESFASURARE A CONCURSULUI CE VA Fl ORGANIZAT LA SEDIUL

INSTITUTIEI:

crt.

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

Activitäti
Publicarea anun!ului

Data limitä pentru depunerea dosarelor de

participare la concurs la adresa:
Centrul jude!ean de Excelentä Mehedin!i, cu
sediul in mun. Dr. Tr. Severin, Bld. Carol I

nr. 24, •ud. Mehedin i

Selectia dosarelor de cätre membrii comisiei
de concurs

Afi}area rezultatelor selectieidosarelor

Depunerea contestatiilor privind
rezultatele selectieidosarelor

Afl#irea rezultatului solutionärii contestaliilor

Suslinerea probei scrise

Afi}area rezultatului probei scrise

Data

14.11.2024

28.11.2024, ora 15.00

02.12.2024, ora 10.00

03.12.2024, ora 10.00

04.12.2024, interval orar 8.00 -

05.12.2024, ora 10.00

06.12.2024, ora 10.00

06.12.2024, ora 15.00

10.00
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9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

09.12.2024, interval orar 8.00 -

09.12.2024, ora 15.00
Afiiarea rezultatului solutionärii contestatiilor

10.12.2024, ora 10.00
Sustinerea interviului

10.12.2024, ora 15.00
Comunicarearezultatelor dupä suslinerea
interviului

11.12.2024, interval orar 8.00 -

Depunerea contestatiilor privind rezultatul
interviului

11.12.2024, ora 15.00
Afliarea rezultatului solutionäriicontestaliilor

11.12.2024, ora 16.00
Afliarea rezultatului final al concursului

BIBLIOGRAFIA

10.00

10.00

la concursul organizat in vederea ocupärii postului vacant Secretar institutie de invä!ämänt IS

Legea invä!ämåntuluiPreuniversitar nr. 198/2023;
OME nr. 7310/2024 - Regulament de organizare func!ionare a Centrului National pentru
Excelen!ä, a centrelor jude!ene de excelen!ä/Centrului Municipiului Bucure$ipentru Excelen!ä si a
centrelor nationale de performantä pentru discipline sportive

OME nr. 4634/10.07.2024, pentru aprobarea Regulamentului privind regimul actelor de studii si al
documentelor scolare gestionate de unitätile de invä!ämånt preuniversitar;
Legea 16/1996 Legea Arhivelor Nationale, republicatä;
Ordin nr. 5.379/7.09.2022 pentru aprobarea criteriilor generale de acordare a burselor elevilor din
invä!ämåntulpreuniversitar;
HOTÄRÄRE Nr. 1336/2022 din 28 octombrie 2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru
privind organizarea dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar plätit din

fonduri publice;
Legea 53/2003 Codul Muncii cu modificärile completärile ulterioare;
OME nr. 5707/2024 privind aprobarea Statutului elevului;
Legea cadru 153/2017 privind salarizarea personalului plätit din fonduri publice, cu modificärile
completärile ulterioare;
H.G.905/2017 privind Registrul general de evidentä al salariatilor REVISAL, cu modificärile
completärile ulterioare; HG nr. 598/2018 pentru aprobarea Normelor metodologice privind

stabilirea salariilor de bazä pentru functiile didactice de conducere si didactic auxiliar;
HG 38/2024 pentru modificarea anexelor nr. 1 $i 2 la Normele metodologice privind stabilirea
salariilor de bazä pentru functiile didactice de conducere de director si director adjunct din

invä!ämåntulpreuniversitar de stat, precum ii pentru stabilirea categoriilor de unitä!i de invä!ämånt
preuniversitar de stat in care se normeazäfunctiile de conducere didactice auxiliare de contabil-sef
ii secretar-$ef, cu nivel de studii S/M, nivelul salariilor de bazä aferente acestora, aprobate prin
HG nr. 598/2018
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TEMATICA
la concursul organizat in vederea ocupärii postului vacant Secretar institutie de invä!ämånt IS

Organizarea sistemului de invä!ämånt preuniversitar;
incadrareapersonalului in invä!ämåntulpreuniversitar;
Particularitä!i ale salarizärii in invä!ämåntulpreuniversitar;
Documente icolare;
Arhivarea circuitul documentelor;
intocmirea gestionarea bazelor de date EDUSAL, REVISAL, SIIIR;

BIBLIOGRAFIA
la concursul organizat in vederea ocupärii postului vacant Administrator financiar IS

Legea invä!ämantuluipreuniversitar nr. 198/2023;
Legea 161/2003, privind unele mäsuri pentru asigurarea transparen!ei in exercitarea
demnitä!ilorpublice, a functiilor publice si in mediul de afaceri, prevenirea ii sanctionarea corup!iei.
Legea nr. 500/2002 a finantelor publice, cu modificärile 5i completärile ulterioare;
Legea nr. 153/2017 privind salarizarea personalului plätit din fonduri publice;
Legea nr. 53/2003 — Codul Muncii, cu modificärile completärile ulterioare;
Legea nr. 98/2016 privind achizi!iile publice;
HG nr. 598/2018 pentru aprobarea Normelor metodologice privind stabilirea salariilor de bazä
pentru functiile didactice de conducere didactic auxiliar;
HG 38/2024 pentru modificarea anexelor nr. I ii 2 la Normele metodologice privind stabilirea
salariilor de bazä pentru func!iile didactice de conducere de director ii director adjunct din

invä!ämåntulpreuniversitar de stat, precum ii pentru stabilirea categoriilor de unitäti de invä!ämånt
preuniversitar de stat in care se normeazäfunctiile de conducere didactice auxiliare de contabil-sef
secretar-}ef, cu nivel de studii S/M, ii nivelul salariilor de bazä aferente acestora, aprobate prin

HG nr. 598/2018

O.M.F.P nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea efectuarea inventarierii
elementelor de natura activelor, datoriilor capitalurilor proprii;
O.M.F.P. nr. 1792/2002 pentru aprobarea normelor metodologice privind angajarea, lichidarea.
ordonantarea ii plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, eviden!a ii raportarea
angajamentelor bugetare ii legale, cu modificärile completärile ulterioare;
O.M.F.P. nr. 3 192/2019 privind modificarea completarea O.M.F .P. nr. 517/2016 pentru aprobarea
de proceduri aferente unormodule care fac parte din procedura de functionare a sistemului national
de raportare — Forexebug;

O.M.F.P nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea
controlului financiar preventiv ii a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care
desfäsoarä activitatea de control financiar preventiv propriu, cu modificärile ii completärile
ulterioare;
O.M.F.P. nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea ii
conducerea contabilitätii institutiilor publice, cu modificärile completärile ulterioare;
Ordinul nr. 2021/2013 pentru modificarea completarea Normelor metodologice privind

organizarea conducerea contabilitälii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile
publice instructiunilede aplicare a acestuia, aprobate prin Ordinul ministrului finan!elor publice
nr. 1917/2005;

Bd. Carol l, Nr. 24, Dr. Tr. Severin, Mehedinti
E_mail: secretariat@cex-mehedinti.ro




